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DEUTSCHE SCHULE BRATISLAVA otvara poziciu:

Asistent(ka) riaditelky

Miesto prace: Bratislava
Druh pracovného pomeru: ¢iasto€ny Uvazok

Termin ndstupu: ASAP

Pozicia je zverejnenad aj online: Asistentka riaditelky -... - DEUTSCHE SCHULE... | PROFESIA.SK

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:

- zodpovednost za administrativne Ulohy pre vedenie skoly

- organizacia a koordindcia kazdodennej Cinnosti Skoly

- praca s administrativnym systémom aSc

- rezervacia ubytovania a leteniek

- objednavanie ucebnic, licencii a Skolskych potrieb

- podpora pri organizacii a realizacii Skolskych podujati

- podpora externych navstevnikov

- organizovanie schodzok a stretnuti pre riaditelku, zabezpecenie potrebnych dokumentov a materidlov
- komunikacia s rodi¢mi a zamestnancami Skoly, spravovanie kalenddra a pldnovanie ¢innosti na
nasledujuce dni

Zamestnanecké vyhody, benefity

- motivujuce finan¢né ohodnotenie

- praca v stabilnej a modernej zahrani¢nej skole
- praca v dynamickom kolektive

- moznost pracovat s modernymi technoldgiami a kvalitnymi u¢ebnymi poméckami
- mozZnost osobnostného aj profesijného rastu
- moznost intervizie v ramci podporného timu

- zlavu zo Skolného pre deti zamestnancov

- bezplatné stravovanie v Skolskej jedalni

- ovocie , ¢aj a kdva na pracovisku

- MultiSport karta - prispevok zamestndvatela

- firemné teambuildingy

- odmeny za pracovné jubiled



https://www.profesia.sk/praca/deutsche-schule-bratislava/O4847229?search_id=a02fed00-97db-4a73-a359-74430a8f3374

U

\{Y ‘ Exzellente

DEUTSCHE SCHULE il
BRATISLAVA

Prosime o zaslanie podkladov (Zivotopis, motivacny list, referencie) v slovenskom jazyku na e-mailovu
adresu:

HR-Personalwesen@deutscheschule.sk

PozZiadavky na zamestnanca

stredoskolské s maturitou
nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie
vysokoskolské I. stupna

vysokoskolské Il. Stupnia

Aktivna znalost nemeckého jazyka - minimalne Uroven B2 a vyssie
Znalost slovenského jazyka je nevyhnutna
Znalost anglického jazyka je vyhodou, nie je vSak nutnost

Osobnostné predpoklady a zruénosti

- samostatné rozhodovanie, organizovanie a planovanie prace
- flexibilita

- timova praca

- kreativita

- zodpovednost

- preciznost

- bezihonnost

- proaktivny pristup

- digitdlne zruénosti:

- Microsoft Excel - Mierne pokrocily
- Microsoft Word - Mierne pokrocily
- Microsoft Outlook - Pokrocily

Strucna charakteristika spolocnosti

Nemeckd Skola v Bratislave patri do siete nemeckych $kol v zahranici, zaloZzena bola v septembri 2005.
Zriadovatelom je Nemecké skolské zdruzenie, ktoré pracuje na zaklade neziskovej spolo¢nosti. K naSmu
zariadeniu patria: materska Skola, zakladna skola a gymnazium. Nemecku skolu v suéasnosti navstevuje
450 deti a Zziakov. Vyuc€ovacim jazykom je nemecky a slovensky jazyk.

U nas Vas ¢aka prijemna firemna kultura, medzinarodné prostredie ako aj moderné pracovné priestory a
vybavenie. Pracovné miesta u nds su isté, hladdme fudi na dlhodobu spolupracu.

TeSime sa na Vas.



mailto:HR-Personalwesen@deutscheschule.sk
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Kontakt

Kontaktna osoba:

Barbara Vojtova

Tel.: +421 948 439 473

E-mail: hr-personalwesen@deutscheschule.sk

INFORMACIA PRE UCHADZACOV VYBEROVEHO KONANIA

V suvislosti s vyberovym konanim organizovanym spolo¢nostou ZdruZenie rodi¢ov Spolo¢nej nemecko-
slovenskej $koly v Bratislave, Palisady 51, 811 06 Bratislava, ICO: 360 760 82, DIC:: 202201710 (dalej len
»prevadzkovatel”) nam na ucel tohto vyberového konania poskytujete osobné Udaje obsiahnuté v
Zivotopise, motivacnom liste a dotazniku. Ako prevadzkovatel, ktory ziskava osobné udaje priamo od
dotknutej osoby, sme na zaklade ¢l. 13 vSeobecného nariadenia o ochrane Udajov povinni poskytnut
Vam nasledujuce informacie:

a) osobné udaje v postaveni prevadzkovatela spractva Zdruzenie rodicov Spolo¢nej nemecko-slovenskej
Skoly v Bratislave, Bardo$ova 33, 831 01 Bratislava, ICO: 360 760 82, DIC: 202201710

b) spracivanie osobnych udajov na ucel vyberového konania organizovaného prevadzkovatelom je
nevyhnutné na vykonanie opatreni pred uzatvorenim zmluvy na zaklade Ziadosti dotknutej osoby v
zmysle €l. 6 ods. 1 pism. b) vSeobecného nariadenia o ochrane udajov,

c) osobné udaje nebudu poskytnuté dals$im prijemcom

d) osobné udaje ziskané na ucel vyberového konania budu uchovavané pocas trvania vyberového
konania a dalSich 6 mesiacov po jeho ukonéeni; po skonéeni doby uchovavania budu tieto osobné Udaje
zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo obdobnej zmluvy) budu nadvazne vyuzivané na
pracovnopravne ucely,

e) dotknutd osoba ma pravo poZadovat od prevadzkovatela pristup k osobnym Gdajom tykajucich sa
dotknutej osoby, pravo na ich opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spracuivania, pravo namietat
proti spraclivaniu, pravo na prenosnost Udajov, ako aj pravo podat staznost dozornému orgéanu,

f) poskytnutie osobnych udajov na ucel vyberového konania organizovaného prevadzkovatelom je
nevyhnutné na vykonanie opatreni pred uzatvorenim zmluvy na zaklade Ziadosti dotknutej osoby v
zmysle €l. 6 ods. 1 pism. b) vS§eobecného nariadenia o ochrane Udajov; neposkytnutie osobnych Udajov
na uvedeny Ucel znemoznuje Ucast na vyberovom konani,

g) osobné Udaje nie su predmetom automatizovaného individudlneho rozhodovania vratane profilovania
v zmysle €l. 22 vSeobecného nariadenia o ochrane udajov.

Pripadné otdzky tykajuce sa ochrany osobnych udajov adresujte zodpovednej osobe prostrednictvom e-
mailovej adresy gdpr@deutscheschule.sk.



tel:+421948439473
https://www.profesia.sk/job-application-redirect/4741494?_locale=sk&inc_stat=1

